Wie kann ich Mitarbeiter zu meinem Account hinzufligen?

Uber Ihren Fachexperten- oder Hersteller- Account auf eccuro.com haben Sie mit einem
Team- oder Plus-Abo die Mdglichkeit, mehre Mitarbeiter anzumelden. Dabei entstehen keine

weitere

1.
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n Kosten.

Um Mitarbeiter hinzuzufiigen, melden Sie sich
zuerst mit lhrer E-Mail und |hrem Passwort als
Fachexperte an.

Sie haben noch kein Konto? Uber den
Registrieren-Button auf der Startseite gelangen
Sie zur kostenfreien Registrierung.

Kontotyp

E-Mail-
Adresse

Passwort

Fachexperte v

mueller@eccuro.com

Passwort vergessen?

Nach der Anmeldung wahlen Sie in der Navigation am Seitenkopf ,,Account und

klicken auf ,,Account®.
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Im Meni ,,Account“ sehen Sie unter der Uberschrift ,,Kontoinformationen“ einen
Uberblick tiber die bereits verwendeten Lizenzen und haben die Méglichkeit tiber die
Schaltflache ,,Mitarbeiter-Accounts verwalten®“ zur Verwaltung lhrer Mitarbeiter zu

navigieren.

Account Passwort Expertenprofil Dienstleistungen Referenzen

Kontoinformationen

“Name Hr. v Max

*E-Mail muller@effizientberaten.de

Benachrichtigungen Benachrichtigungseinstellungen anpassen

Profilvorschau

Mullermann

Mitarbeiter-Accounts verwalten

Mitarbeiter-Accounts Sie benutzen aktuell 1 von 10 Mitarbeiter-Accounts.

Speichemn

Rechnungen



4 Nach einem Klick auf ,Mitarbeiter-Accounts verwalten® gelangen Sie zur
« Mandanten-Verwaltung. Hier haben Sie die Mdglichkeit neue Mitarbeiter anzulegen
oder bereits bestehende zu l6schen.

Klicken Sie auf ,,Hinzufiigen”“ um einen neuen Mitarbeiter anzulegen! Uber die
Schaltflachen ,,Bearbeiten“ und ,,Léschen”, neben dem Listeneintrag des jeweiligen
Mandanten, haben Sie die Moglichkeit die Daten der bereits angelegten Mitarbeiter
zu &ndern oder zu léschen.

Account  Passwort Expertenprofil  Dienstleistungen ~ Referenzen Profilvorschau ~ Rechnungen

Sie benutzen aktuell 1 von 10 Mitarbeiter-Accounty. Hinzufiigen Sortiererniach: | ‘Netste zierst =
Name E-Mail Erzeugt
Klaus Martin martin@effizientberaten.de 03.07.2015 12:05 a n

Nach einem Klick auf ,,Hinzufiigen®, 06ffnet sich ein neues Menl, in dem die
wichtigsten Daten des neuen Mitarbeiters eingegeben werden konnen. Nach der
Eingabe von Name, E-Mail und Passwort, bekommt der neue Mitarbeiter eine
Benachrichtigung und kann die Registrierung selbst abschlielzen.

Account Passwort  Expertenprofil Dienstleistungen  Referenzen  Profilvorschau Rechnungen

Bitte geben Sie grundlegende Informationen fur den Mitarbeiter-Account an:
“Name  Hr v Vomame Name
* E-Mail-Adresse -Mail-Adresse
‘Passwort  Passwort

Das Passwort muss mind. 8 Zeichen lang sein und eine Ziffer sowie ein anderes
Zeichen enthalten.

* Passwort bestatigen =~ Passwort wiederholen

Alle Schritte im Uberblick ...

Als Fachexperte einloggen bzw. registrieren

Uber ,,Account”im Seitenkopf zu Ihren Account-Einstellungen navigieren
Im Bereich ,,Kontoinformationen“ Mitarbeiter-Accounts verwalten

Neue Mitarbeiter ,,Hinzufiigen“, bearbeiten oder I6schen.
Mitarbeiterdaten eingeben

Bearbeitung liber ,,Speichern” abschlieBen

o gk whNPE

Das eccuro-Team wiuinscht viel Erfolg beim Einstellen neuer Mitarbeiter und freut sich auf
eine intensive Zusammenarbeit und spannende Neuigkeiten von lhnen!



